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1. EDUSTAJISTO

1.1. Opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Edustajiston puheenjohtaja toimii opiskelijakunnan puheenjohtajana ja varapuheenjohtaja
opiskelijakunnan varapuheenjohtajana.

Opiskelijakunnan puheenjohtajiston tehtavana on:

- opiskelijakunnan vaikuttamistoiminnan johtaminen yhdessa hallituksen kanssa.

- edustajiston kokouksien koollekutsuminen ja puheen johtaminen niissa.

- edustajiston kokouksien esityslistan laadinta yhdessé paéasihteerin ja hallituksen
kanssa.

- edustajiston ryhmaprosessin tukeminen ja toiminnan kehittaminen.

- hallituksen kokouksiin ja iltakouluihin osallistuminen.

- edustajiston saannodllisten tapaamisten jarjestaminen

- opiskelijakunnan puheenjohtajina edustaminen ja vaikuttaminen yhdessa hallituk-
sen puheenjohtajien, seka péaasihteerin kanssa.

- hallituksen toiminnasta tiedottaminen edustajistolle.

Opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja voivat keskenaan jakaa puheenjoh-
tajan tehtavat parhaaksi katsomallaan tavalla.

1.2. Koollekutsuminen, kokouksen jarjestelyt, lasndolo ja eroaminen

Kutsu edustajiston kokoukseen lahetetdan sahkdpostilla edustajan ja varajasenen ilmoitta-
maan séhkopostiosoitteeseen. Lisaksi kokouksesta ilmoitetaan opiskelijakunnan sahkaisilla
viestintdkanavilla. Muista koollekutsumiseen liittyvista kaytéanteista sovitaan erikseen edus-
tajiston jarjestaytymiskokouksessa.

Kokoukset jarjestetdan padasiassa arkisin edustajiston kokouspaikaksi soveltuvassa ti-
lassa, joka mahdollistaa myos etdosallistumisen. Kokoustilassa tulee olla tilaa vahintaan
koko edustajistolle ja asianmukaiset havaintovalineet.

Opiskelijakunnan hallitus osallistuu lahtokohtaisesti edustajiston kokouksiin.

Edustajiston jasenen ja varajasenen on ilmoitettava osallistumisestaan kokouksen koolle-
kutsujalle kokouskutsussa asetetussa maaraajassa. Samalla hanen tulee ilmaista mahdol-
linen halukkuutensa osallistua kokoukseen etayhteyden valityksella. Edustajiston jasenen
ollessa estynyt osallistumaan kokoukseen, tulee hanen ilmoittaa siitd kokouksen koollekut-
sujalle, joka kutsuu jarjestyksessa vaalilistan seuraavan varajadsenen aanioikeudelliseksi ja-
seneksi kokoukseen. Jos vaalilistalla ei ole endé varajasenia, kutsutaan jarjestyksessa seu-
raava aanioikeutettu edustaja vaalituloksen mukaisessa jarjestyksessa.

Kokouksissa on edustajiston jasenten liséaksi puhe- ja lasnaolo-oikeus edustajiston varaja-
senilla, opiskelijakunnan hallituksella, toimihenkil6illa ja opiskelijakunnan jasenilla. Puhe- ja
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lasnaolo-oikeus voidaan niin paatettaessa myontdd myds muille ulkopuolisille henkildille.

Jos jasen tai varajasen on pysyvasti estynyt ottamasta osaa edustajiston tyoskentelyyn, tu-
lee hdnen anoa eroa edustajiston jasenyydesta kirjallisesti. Talldin edustajisto kasittelee
edustajan anomuksen seuraavassa mahdollisessa kokouksessa. MyOnnettaessa ero, vah-
vistetaan edustajiston kokoonpano.

Edustajiston jasen tai varajasen voidaan erottaa sddnnoissa mainituilla opiskelijakunnan ja-
senen erottamisperusteilla.

Edustajiston jasenen menettaesséén vaalikelpoisuutensa, erotessaan tai ollessaan esteel-
linen toimimaan edustajistossa, tulee hanen tilalleen ensin omalta vaalilistaltaan ensimmai-
nen/seuraava varajasen. Mikali kyseisella vaalilistalla ei ole varajasenia tulee valituksi seu-
raava mahdollinen varajasen, joka on eniten suhteellisia 4&nid saanut varajasen.

Edustajiston jasenen poistuessa tai saapuessa kesken kokouksen tulee hanen ilmoittaa
tama merkittavaksi poytakirjaan.

Edustajiston kokouksen puheenjohtajana toimii opiskelijakunnan puheenjohtaja tai jos han
on estynyt tai esteellinen, varapuheenjohtaja. Jarjestaytymiskokouksen puheenjohtajana
toimii istuva opiskelijakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja uuden opiskelijakunnan
puheenjohtajan valitsemiseen saakka.

Edustajiston kokousten osallistujalistat ovat julkisia.
Jarjestaytymiskokouksen kutsuu koolle hallitus tai opiskelijakunnan puheenjohtaja.

Kokouksen alussa valitaan kaksi (2) poytakirjantarkastajaa ja kaksi (2) aantenlaskijaa.

1.3. Kokouksen asialista

Kokouksen asialista mahdollisine liitteineen on oltava kokouskutsun yhteydessa edustajis-
ton jasenten ja varajasenten saatavilla vahintaan seitseman (7) paivaa tai perustellusta
syysta viimeistaan kolme (3) paivaa ennen kokousta. Aineistot toimitetaan sahkoéisesti edus-
tajan ilmoittamaan sahkopostiosoitteeseen. Kirjallisessa muodossa aineisto ja liitteet toimi-
tetaan kokouksen yhteydesséa pyynnosta.

Jos edustajiston jasen tai varajasen haluaa jonkin asian otettavan asialistalle, on héanen il-
moitettava siita kirjallisesti edustajiston puheenjohtajalle ja opiskelijakunnan paasihteerille
vahintaan kuusi (6) paivaa ennen kokousta.

Esityslistan kohtaan “muut esille tulevat asiat” voidaan ottaa kasiteltavaksi kokouksen teke-
miin paatoksiin liittyvat ja naiden paatdsten vaatimat asiat seka opiskelijakunnan toimieli-
mille osoitetut toivomusponnet.

Jos esityslistalla on esitys epéluottamuslauseeksi hallitukselle tai sen jasenelle tai hallituk-
sen jasenen eropyyntd, on esityslistalle otettava merkinta siitd, ettd hallituksen tai hallituk-
sen jasenen vaali mahdollisesti tulee kasiteltavaksi.
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1.4. Kokoustekniikka

Kokouksissa noudatetaan hyvia kokouskayténteitd. Kokouksen puheenjohtaja vastaa siita,
ettd kokouksissa asiat kasitelladn asiallisesti ja jarjestelmallisesti. Jokaisen kokouksiin osal-
listuvan tulee kunnioittaa edustajiston kokouksia ja kayttaytya niiden arvon vaatimalla ta-
valla.

Kunkin esityslistan kohdan kéasittelyssa puheenjohtaja antaa ensimmaisen puheenvuoron
asian esittelijalle ja esittelyn jalkeen avaa keskustelun. Keskustelussa puheenvuorot kayte-
taan pyytamisjarjestyksessa. Kokouksen puheenjohtajalla on oikeus kayttaa puheenvuoro
haluamanaan aikana tai pyytaa kommenttipuheenvuoroa asian esittelijaltd. Puheenjohtaja
paattad keskustelun kun asiaa on hanen tulkintansa mukaan kasitelty riittdvan laajasti. Kes-
kustelun jalkeen asia paatetaan taman saannon antamien ohjeiden mukaisesti.

Kokouksen esityslistalle voidaan nostaa uusi kasiteltavéa asiakohta, jos jarjestaytyneen ko-
kouksen kahden kolmasosan (2/3), kuitenkin vahintaan kahdeksan (8) (Aanimaaran ollessa
desimaaliluku, pyoristetdaan luku ylospéin), &anienemmisté nain paattaa.

Toisen kerran esilla oleva asia poydataan, jos kokous yksinkertaisella &&dnten enemmistolla
niin paattaa. Toisen kerran poydatty asia voidaan ottaa kasittelyyn saman toimikauden ai-
kana vain, jos edustajiston kokous niin yksimielisesti paattaa. Jos asia on esilla toisen kerran
ja se todetaan uusien selvitysten tai esityksen perusteella olennaisesti muuttuneeksi, katso-
taan se ensimmaistéa kertaa esilla olevaksi.

Paatoksentekovaiheessa puheenjohtaja kay lapi kaikki kannatetut esitykset esittgjineen. Pu-
heenjohtaja varmistaa ennen aanestysta, etta jokainen paatoksentekija ymmartaa mita asia-
kohdassa ollaan paattaméasséa. Puheenjohtaja tekee kullekin asialle soveltuvan éanestyseh-
dotuksen ennen paatdksentekoon ryhtymista.

Yksinkertaisella enemmistolla paatettavassa asiassa puheenjohtaja voi jarjestdaa avoimen
koe&danestyksen, jos kukaan ei vastusta. Jos kaikki hyvaksyvat puheenjohtajan arvion koe-
aanestyksen tuloksesta, koedanestyksessa voittanut esitys tulee kokouksen paatdkseksi.
Muussa tapauksessa jarjestetddn varsinainen dénestys, josta maarataan saanndgissa.

Hallitukselle esitetyn ponnen hyvaksymisesta on aina aanestettava. Hallitukselle tai sen ja-
senelle esitetyn valikysymyksen jalkeen on aina aanestettava hallituksen tai sen jasenen
luottamuksesta. Puheenjohtajan on ilmoitettava vaalin tulos jokaisen vaalin jalkeen. Pu-
heenjohtajan on todettava tehty paatos tai valituksi tulleet.

Edustajiston jasen on esteellinen ottamaan osaa hénta henkil6kohtaisesti koskevaan paa-
toksentekoon. Tilinpaatoksen hyvaksymisesta ja vastuuvapaudesta paatettaessa ei paatok-
sentekoon saa osallistua edustajiston jasen, joka on ollut kyseisella tilikaudella tili- ja vas-
tuuvelvollinen. Esteellisyysmuistutukset ratkaisee puheenjohtaja.

Jos kokouksessa lasna oleva henkilo kayttaytyy hairitsevasti eikd puheenjohtajan kehotuk-
sista huolimatta palaudu jarjestykseen, voi puheenjohtaja evata héanelta puheoikeuden ko-
kouksessa, tai maarata hanet poistumaan kokouksesta.
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Asia voidaan samassa kokouksessa tai jatkokokouksessa ottaa uudelleen kasittelyyn vain,
jos aikaisempi paatos todetaan yksimielisesti olevan lakien tai opiskelijakunnan saantdjen
vastainen tai jos kaikki aiempaan paatokseen osallistuneet ovat paikalla ja kasittelyyn otta-
minen hyvaksytaan yksimielisesti. Puheenjohtaja ei ole velvollinen ottamaan kasittelyyn jo
paatettya asiaa.

Vahintaan yksi kolmasosa (1/3) (aaniméaaran ollessa desimaaliluku, pyoristetaan luku ylos-
pain) edustajiston jasenista voi tehda hallitukselle tai sen jasenelle kirjallisen valikysymyk-
sen opiskelijakuntaa koskevassa asiassa. Kysymys on osoitettava edustajistolle ja toimitet-
tava todisteellisesti opiskelijakunnan puheenjohtajalle tai paasihteerille. Jos opiskelijakun-
nan puheenjohtaja on yksi valikysymyksen tekijoista, on valikysymys toimitettava todisteel-
lisesti paasihteerille. Valikysymys on valittdmasti annettava tiedoksi hallitukselle, kuitenkin
vahintaan neljatoista (14) paivad ennen seuraavaa edustajiston kokousta. Hallituksen tai
hallituksen jdsenen on annettava vastaus kysymykseen seuraavassa mahdollisessa edus-
tajiston kokouksessa.

Edustajiston jasen, joka on vastaesityksella tai dnestyksessa vastustanut tehtya paatosta,
VoI jattaa eriavan mielipiteen. Eriava mielipide tulee tuoda esiin valittbmasti paatoksen jal-
keen ja se tulee merkita poytakirjaan. Eriavan mielipiteen ilmoittanut vapautuu paatoksen
tuottamasta oikeudellisesta vastuusta, mutta ei kuitenkaan vapaudu velvollisuudesta nou-
dattaa tehtya paatosta niin kauan kun se on voimassa. Eriavan mielipiteen voi perustella
kirjallisesti ja jattaa viiden (5) paivan kuluessa kokouksesta. Kirjallisesti jatettaessa eriavaa
mielipidetta ei voi perustella muuten kuin kokouksessa esitetyin perustein.

Edustajiston poytakirjat ovat paatdspoytakirjoja. Edustajiston alustavat poytakirjat tulee [&-
hettdd edustajiston jasenille heti kokouksen paatyttya. Paasihteeri toimittaa kokouksen lo-
pullisen poytakirjan opiskelijakunnan toimijoille kun poytakirjantarkastajat ovat sen tarkasta-
neet.

Edustajiston kokouksen poytéakirjan tarkastaminen tulee suorittaa kolmessakymmenessa
(30) paivassa kokouksen jalkeen. Jokaisella poytakirjantarkastajalla on velvollisuus tarkas-
taa poytakirjat maaraajassa omatoimisesti. Poytakirjat ovat luettavissa opiskelijakunnan toi-
mistolla, jossa poytékirjantarkistajien on kaytava ne allekirjoittamassa. Poytakirjan tarkista-
mista valvoo paasihteeri.

1.5. Edustajiston kokouksessa suoritettavat vaalit

Paatoksenteko vaaliasiassa tapahtuu yksimielisesti vaaleja jarjestamatta vain silloin, kun
ehdokkaita on yhta monta tai vAhemman kuin valittavia. Tarvittaessa vaaliasiassa paatetaan
aina ensimmaisené kuhunkin asiakohtaan valittavien lukumaara. Jos paikkoja on kaksi tai
useampia, ei vaalia saa suorittaa paikka kerrallaan.

Hallituksen jAsenten vaali

Hallituksen puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan valinnasta sdadetéaan sddnnoissa (85—
7). Mikali endokkaita on enemman kuin taytettavia paikkoja, suoritetaan hallituksen jasenten
vaali. Vaali suoritetaan suhteellisena vaalitapana.
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Suhteellinen vaalitapa: aanestyslippuun voidaan kirjoittaa vahintdan yksi ja enintdan niin
monta nimeé&, kun on valittavia paikkoja. Vaalilippuun ensimmaiseksi kirjoitettava ehdokas
saa yhden kokonaisen aanen, toiseksi kirjoitettu puoli aanta (1/2), kolmanneksi kirjoitettu
kolmasosadanen (1/3) jne. Valituiksi tulevat eniten &ania saanet ehdokkaat. Tasatilanteessa
ratkaisee arpa.

Muiden toimielinten vaali

Edustajiston valitessa jasenid muihin toimielimiin, vaali suoritetaan enemmistdvaalitavalla.

Edustajiston puheenjohtajan, edustajiston varapuheenjohtajan, hallituksen puheenjohtajan,
hallituksen varapuheenjohtajan, sekd ammattikorkeakoulun hallituksen opiskelijaedustajan
vaalit suoritetaan ehdottomalla enemmistélla. Tasatuloksen tullessa ratkaisee arpa.

1.6. Edustajiston alaiset tyoryhmat

Edustajisto voi asettaa edustajistossa kasiteltavien asioiden valmistelua varten tyoryhmia.
Edustajiston on maarattava tyéryhmaa asetettaessa sen tehtava, toimikausi, puheenjohtaja
ja jasenet.

2. HALLITUS

2.1. Toimiminen hallituksessa

Hallitus nimeaa jarjestaytymiskokouksessaan hallituksen jasenten vastuualueet toiminta-
suunnitelman mukaisesti. Hallituksen jAsenet ovat velvoitettuja oman vastuualueensa lisaksi
auttamaan opiskelijakunnan muissa asioissa muuta hallitusta ja toimihenkil6ita, seka toimi-
maan opiskelijakunnan eduksi. Hallituksen jasenet ovat velvollisia raportoimaan vastuualu-
eistaan hallituksen muille jasenille ja toimihenkil6ille. Hallituksen jasenet sitoutuvat toimi-
maan opiskelijakunnan hallituksessa kalenterivuoden ajan. Hallitus sopii toimikauden kay-
tanteistaan jarjestaytymiskokouksessaan.

Hallitus vastaa opiskelijakunnan operatiivisesta toiminnasta ja ottaa kantaa opiskelijakun-
nan puolesta. Sopimukset ja muut asiakirjat allekirjoittavat ne, joilla opiskelijakunnan saan-
tojen tai paatdsten mukaan on siihen oikeus. Opiskelijakunnan puolesta annettu nimikirjoitus
on sitova, kun se sisaltdd kaupparekisteriin ilmoitetun taydellisen nimen seké allekirjoittajan
tai allekirjoittajien nimikirjoituksen.

Opiskelijakuntaa edustavat hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, paasihteeri, hal-
litus, opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja. Hallituksen puheenjohtaja ja
paasihteeri edustavat opiskelijakunnan virallista kantaa ja opiskelijakunnan mielipidetta.
Hallituksen jasen ei voi yksindan ottaa kantaa opiskelijakunnan nimissa. Opiskelijakunnan
hallitus nime&é& tapahtumiin osallistujat opiskelijakunnan nimissa seka paattaa mahdollisista
lausunnoista.
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Hallituksen tehtavat opiskelijakunnan taloudenhoidon osalta on kuvattu luvussa 4.2. Halli-
tuksen tehtavat toimihenkil6iden esimiehena on kuvattu luvussa 3.

Hallituksen jasenen on oltava toimikautensa aikana paasaantoisesti tavoitettavissa. Mah-
dollisista esteistéa tulee ilmoittaa etukateen muulle hallitukselle ja toimihenkilGille. Hallitus-
tyoskentelyyn myodnnetyt valineet ja muu opiskelijakunnan omaisuus tulee palauttaa opis-
kelijakunnalle hallituskauden paatyttya.

2.2. Hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Hallituksen puheenjohtaja vastaa opiskelijakunnan toimintasuunnitelman toteuttamisesta ja
johtaa opiskelijakunnan operatiivista toimintaa.

Hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja sopivat vastuualueidensa jaosta jarjestay-
tymiskokouksen jalkeen. Hallituksen varapuheenjohtaja toimii hallituksen puheenjohtajan si-
jaisena taman ollessa estynyt.

Hallituksen puheenjohtaja toimii paasihteerin esimiehend. Nama tehtavat on kuvattu lu-
vussa 3.

2.3. Kokoukset

Hallitus kokoontuu paasaantoisesti kahden viikon vélein, paitsi opiskelijoiden yli seitseman
(7) vuorokautta kestavien lomien aikana, jolloin hallitus kokoontuu tarvittaessa. Hallitus voi
kokoontua myds aina tarvittaessa jonkin paatettavan asian sita vaatiessa. Hallitus kokoon-
tuu varsinaisten kokousten lisaksi myos mm. iltakouluihin, kehittdmispaiviin ja seminaarei-
hin.

Hallituksen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja laatii paasihteerin avustamana kokouksen
asialistan. Asialista on toimitettava hallituksen tietoon paasaantoisesti kaksi (2) vuorokautta
ennen kokousta.

Hallituksen puheenjohtaja tai taman ollessa estynyt tai esteellinen varapuheenjohtaja johtaa
puhetta hallituksen kokouksessa. Hallituksen sihteerina toimii opiskelijakunnan paasihteeri.
Paasihteerin ollessa estynyt tai esteellinen toimii kokouksen sihteerina kokouksessa valittu
henkilo.

Kokouksen sihteeri laatii kokouksesta poytakirjan. Poytakirja tarkastetaan seuraavassa ko-
kouksessa, ja sen allekirjoittavat kokouksen puheenjohtaja ja kokouksen sihteeri. Hallituk-
sen kokousten poytakirjojen on oltava edustajiston saatavilla paasihteerin toimesta mahdol-
lisimman nopeasti, kuitenkin viimeistddn kolmenkymmenen (30) péaivan sisalla kokouksen
ajankohdasta.

Hallituksen jasen, joka on vastaesityksella tai ddnestyksessa vastustanut tehtya paatosta,
voi jattda eriavan mielipiteen. Eriava mielipide tulee tuoda esiin valittbmasti paatoksen jal-
keen ja se tulee merkita poytakirjaan. Mikéli hallituksen jdsen on estynyt olemaan paikalla
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hallituksen kokouksessa, tulee hdnen tuoda mahdollinen eridva mielipiteensa ilmi seuraa-
vassa mahdollisessa hallituksen kokouksessa.

Poissaoleminen hallituksen kokouksesta edellyttaa perusteltua syyta. Jos hallituksen jasen
on poissa kahdesta peréattaisesta hallituksen kokouksesta, tulee hanen toimittaa kirjallinen
selvitys hallitukselle poissaolon syysta.

2.4. Tyovaliokunta

Tyovaliokunta tekee opiskelijakunnassa pikaista reagointia vaativia paatoksia tilanteissa,
joissa normaali paatoksenteko on estynyt. Tydvaliokunta ei voi tehda paatoksia taloudelli-
sesti merkittavissa asioissa.

Hallitus valitsee keskuudestaan tydvaliokunnan, johon kuuluvat hallituksen puheenjohtaja,
hallituksen varapuheenjohtaja ja lisaksi yksi erikseen valittu hallituksen jasen. Edustajiston
puheenjohtajilla on tydvaliokunnan kokouksissa aina puhe- ja lasn&olo-oikeus. Opiskelija-
kunnan paasihteeri toimii tydvaliokunnan sihteerina, hénen ollessa estynyt valitsee kokous
keskuudestaan sihteerin.

Tyovaliokunnan kokouksista pidetaan poytakirjaa, jonka allekirjoittavat kaikki tyévaliokun-
nan jasenet. Paatokset vahvistaa opiskelijakunnan hallitus seuraavassa kokouksessaan.

2.5. Hallituksen alaiset tyéryhmat

Hallitus voi asettaa tarpeelliseksi katsomiaan tydryhmia, joiden tehtavana on edistaéa opis-
kelijakunnan tavoitteita seka yllapitaa yhteyksia opiskelijakunnan ja ammattikorkeakoulussa
toimivien opiskelijayhdistysten ja jasenten valilla. Hallitus maaraa tyéryhmien toimikausien
pituudesta erikseen.

Tybryhman puheenjohtajana toimii hallituksen nimeama hallituksen jasen, jonka tehtavana
on raportoida hallitukselle tyéryhman toiminnasta ja tuoda hallituksen kasiteltavaksi ja paa-
tettavaksi tyéryhman valmistelemia esityksia. Tyoryhman sihteerina toimii tyéryhman ko-
kouksen valitsema henkild, joka laatii kokouksesta muistion. Muistio annetaan tiedoksi hal-
litukselle.

3. TOIMIHENKILOT

3.1. Yleistatoimihenkildista

Tata sovelletaan Satakunnan ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan toimiston tyoskente-
lyssa ja opiskelijakunnan luottamushenkildiden ja toimihenkil6iden toiminnassa. Sen liséksi,
mitéd Satakunnan ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan sdénnoéissa maarataén, sovelle-
taan alan tydehtosopimusta ja noudatetaan Suomen lakia.
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Opiskelijakunnan tyontekijoista kaytetddn nimitystd toimihenkild. Luottamushenkildista ja
muista toimijoista kaytetaan nimitysta opiskelijakunnan edustaja.

3.2. Toimihenkildiden valinta

Kaikista vakinaisista toimista ja yli kuusi (6) kuukautta pidemmista maaraaikaisista toimista
on ilmoitettava hallituksen paattamalla tavalla. Hakuaika on vahintaan neljatoista (14) vuo-
rokautta. Tyoharjoittelijoiden valinta voidaan suorittaa ilman erityista hakuilmoitusta.

Haettavana olleeseen tehtavaéan voidaan valita tehtavaan hakenut henkil6. Mikali kukaan ei
ole hakenut tehtavaa, voidaan tehtava julistaa uudelleen haettavaksi, hakuaikaa jatkaa tai
valita henkil® ilman hakemusta.

Hallitus nime&é& toimihenkildn valintaa ja tydhaastattelua varten tydryhmén. Paasihteerin va-
linnasta paattaa opiskelijakunnan hallitus. Muiden toimihenkildiden valinnasta paattaa opis-
kelijakunnan hallitus paasihteerin esityksesta. Mikali hallitus ei yhdy paasihteerin esityk-
seen, palaa toimihenkilon valinta uudelleen valmisteluun paasihteerille.

3.3. TyOsopimus

Toimihenkildiden tydtehtavista maaratdan tarkemmin toimenkuvauksissa ja tydsopimuk-
sissa, joista paattaad opiskelijakunnan hallitus péaésihteerin esityksesta. Hallitus maarittelee
tehtavakohtaisen peruspalkkatason tydehtosopimuksen mukaan. Toimihenkildiden tyésopi-
mukset allekirjoittavat paéasihteeri ja hallituksen puheenjohtaja. Paasihteerin tydsopimuksen
allekirjoittaa hallituksen puheenjohtaja yhdessa varapuheenjohtajan kanssa.

3.4. Paasihteeri ja paasihteerin tehtavat

Paasihteeri on opiskelijakunnan ylempi toimenhaltija. Paasihteerin tehtavana on opiskelija-
kunnan sddnnoissa mainitun liséksi:

- johtaa opiskelijakunnan toimintaa yhdessa hallituksen kanssa.

- varmistaa opiskelijakuntatoiminnan kehittaminen saantdjen seka tavoitteiden mukai-
sesti ja tehda tarvittaessa huomautuksia ja aloitteita hallitukselle ja huolehtia osaltaan
opiskelijakuntaan liittyvien asioiden esittelysta hallitukselle.

- tukea edustajistoa, hallitusta ja keskusvaalilautakuntaa tehtaviensa hoitamisessa.

- huolehtia opiskelijakunnan paatoksentekoelinten paatosten yleisesta valmistelusta,
tiedottamisesta ja toimeenpanosta.

- huolehtia opiskelijakunnan toimihenkildiden perehdyttamisesta tehtaviinsa ja opiske-
lijakunnan luottamustoimijoiden perehdyttamisesta yhdessé hallituksen kanssa.

- huolehtia yleisesta suhdetoiminnasta, opiskelijakunnan nimissé jarjestettavista tilai-
suuksista seka huomion- ja kunnianosoituksista.
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- todistaa oikeaksi ja antaa otteet opiskelijakunnan paattksentekoelinten poytékir-
joista.

- antaa opiskelijakunnan toimihenkildiden tyotodistukset ja todistukset opiskelijakun-
nan luottamustehtavissé toimimisesta.

- toimia keskusvaalilautakunnan sihteerina.

Liséksi paasihteeri huolehtii myds muista edustajiston ja hallituksen antamista tehtavista.
Paasihteeri voi delegoida edella mainittuja tehtavia muille opiskelijakunnan toimihenkilGille
ollessaan estynyt.

Pidempiaikaisen esteen sattuessa paasihteeri tai hallituksen puheenjohtaja tuovat esityksen
hallitukselle paasihteerin tehtavien hoitamisesta.

Paasihteerin tehtavat taloudenhoidon osalta on maaritelty luvussa 4.3.

3.5. Esihenkild asema

Paasihteerin esihenkild on hallitus, lahiesihenkild on hallituksen puheenjohtaja. Paasihteeri
on muiden opiskelijakunnan toimihenkildiden lahiesihenkild ja tybnantajan edustaja suh-
teessa heihin.

Paasihteeri johtaa muiden toimihenkildiden tydskentelya ja voi antaa toimistotydskentelya
koskevia ohjeita ja maarayksia, jotka koskevat toimihenkil6ita.

Hallitus voi paasihteerin esityksestd muuttaa toimihenkildiden tydsopimuksessa maariteltyja
tyonkuvia. Hallitus voi samalla tarkastaa toimihenkilon palkan vastaamaan uutta tydnkuvaa
paasihteerin esityksesta. Paasihteerin tydsopimuksessa maaritellyn tyénkuvan muuttami-
sesta ja samalla tehtavasta palkan tarkistuksesta esityksen hallitukselle tekee hallituksen
puheenjohtaja.

3.6. Lomat

Hallitus paattaa lomien ajankohdasta paasihteerin esityksesta. Paasaantoisesti paasihteeri
sopii lomistaan hallituksen puheenjohtajan kanssa ja muut toimihenkilot paasihteerin
kanssa.

Lomat tulee ajoittaa niin, etta niista ei koidu haittaa opiskelijakunnan toiminnalle.

3.7. Tyosuhde-edut

Tydsuhde-eduista paattaa hallitus paasihteerin esityksesta.
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Paasihteeri kutsuu koolle ja toimii puheenjohtajana toimistopalavereissa, joihin osallistuvat
paasihteerin liséksi opiskelijakunnan muut toimihenkil6t. Opiskelijakunnan hallituksen pu-
heenjohtajalla ja hallituksen varapuheenjohtajalla on oikeus osallistua toimistopalavereihin.
Muut hallituksen jasenet ja opiskelijakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja voivat
osallistua paéasihteerin erikseen pyytaessa.

3.8. Toimistopalaverit

3.9. Varoituksen antaminen ja irtisanominen

Hallitus voi antaa paasihteerin esityksesta toimihenkildlle varoituksen toimivallan ylittdmi-
sestd, saantdjen vastaisesta toiminnasta, tehtavien laiminlydnnista tai samoilla perusteilla
kuin tydsopimus voitaisiin purkaa. Paasihteerin osalta varoitus annetaan hallituksen pu-
heenjohtajan esityksesta. Hallituksen tulee antaa toimihenkildlle mahdollisuus tulla kuulluksi
ennen varoituksen kasittelya. Varoitus toimitetaan kirjallisena tai suullisena.

Toimihenkil6iden irtisanominen hoidetaan tydsopimuslain mukaan.
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4. TALOUDENHOITO

4.1. Yleisia maarayksia taloudenhoidosta

Opiskelijakunnan kaytannon taloudenhoidosta vastaa paasihteeri. Hanen ollessaan estynyt
taloudenhoidosta vastaa tilapaisesti paasihteerin tai hallituksen maaraama opiskelijakunnan
toimihenkild. Kirjanpidosta vastaa hallituksen valitsema henkil6 tai yritys.

Varojen hoidossa ja tilinpidossa on noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain- ja asetuksen,
hyvan kirjanpitotavan, opiskelijakunnan séaantdjen seka edustajiston kokouksien paatdsten
lisaksi taman johto- ja hallintosdanndon maarayksia ja ohjeita.

Opiskelijakunnan toimintaa rahoitetaan jasenmaksuilla, omaisuudella, toiminnan tuotoilla
seka saatavilla sopimuksilla, avustuksilla, lahjoituksilla sek& muulla varainhankinnalla.

4.2. Hallituksen tehtavéat taloudenhoidon osalta

Hallituksen on huolehdittava siitd, etta kaikista sellaisista asioista, joilla on huomattavia ta-
loudellisia seurauksia, tehdaan hallituksen ja edustajiston kokouksissa asianmukaiset paa-
tokset ja ettd ndma paatokset kirjataan poytakirjaan.

Hallituksen tehtdvana on taloudenhoidon osalta:

- valvoa taloudenhoitoa ja siitd huolehtivien toimihenkildiden toimintaa.

- valvoa talousarvion noudattamista ja toteutumista.

- valvoa kirjanpitoa.

- tehda edustajiston kokouksille esityksia taloudellisen toiminnan kehittamiseksi seka
aloitteita taloudellisissa kysymyksissa.

- valvoa, etta kirjanpidon ja varainhoidon sisainen tarkkailu on asianmukaisesti hoi-
dettu.

- esittaa tilinpaatos seka tilintarkastajien lausunto edustajiston kevatkokoukselle.

- antaa edustajiston syyskokoukselle esitys talousarvioksi tulevalle tilikaudelle.

- tehda talouteen liittyvid sopimuksia yhdessa paasihteerin kanssa.

- huolehtia, etta taloutta hoidetaan saastavaisesti hyvaksytyn talousarvion puitteissa.

Hallitus paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisista. Hallitus paattaa opiskelijakunnan
tilinkayttooikeuksista jarjestaytymiskokouksessaan.

4.3. Paasihteerin tehtavat taloudenhoidon osalta

Paasihteerin tehtavana taloudenhoidon osalta on:

- hoitaa huolellisesti opiskelijakunnan taloutta,
- valmistella taloutta koskevat esitykset ja aloitteet hallitukselle ja edustajistolle,
- panna taytantdon opiskelijakunnan taloutta koskevat paatokset,
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- valmistella hallitukselle esitys opiskelijakunnan talousarvioksi,

- valmistaa esitys opiskelijakunnan tilinpaatokseksi,

- huolehtia opiskelijakunnan omistamista tai sen hoidossa olevista arvopapereista,

- pitaa opiskelijakunnan omaisuudesta irtaimistoluetteloa,

- pitaa luetteloa opiskelijakunnan saatavista, sitoumuksista ja vastuista, vakuutuksista
ja niihin liittyvista maaraajoista,

- huolehtia siita, etta opiskelijakunnan omaisuus on tarkoituksenmukaisesti vakuutettu,

- hoitaa talouteen ja hallintoon saadetyt ilmoitukset viipymatta,

- laatia ja esittda hallitukselle ja edustajistolle neljdnnesvuosikatsaukset,

- laatia ja esittdaa muut hallituksen pyytamat opiskelijakunnan taloutta koskevat selvi-
tykset,

- huolehtia opiskelijakunnan kirjanpidosta seka

- pitada jasenrekisteria opiskelijakunnan jasenista ja perityista jasenmaksuista.

4.4. Talousarvio ja lisatalousarvio

Hallituksen tulee vuosittain edustajiston syyskokoukseen koollekutsumispaivddn mennessa
valmistella seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaan perustuva esitys opiskelijakunnan tu-
levan vuoden talousarvioksi ja esittéda se edustajiston syyskokoukselle hyvaksyttavaksi. Ta-
lousarviosta tulee selvitd odotettavissa olevat jAsenmaksutuotot, avustukset ja lainat seka
kerayksilla tai muutoin koottavat varat, samoin kuin niiden kayttotavat.

Talousarvio laaditaan bruttoperiaatetta noudattaen riittdvan yksityiskohtaisesti siten, etta
sen eri kohdissa nakyvat toiminnan eri alojen ja niiden alaryhmien arvioidut menot seka niita
vastaavat ja muut arvioidut tulot.

Talousarviossa ja kirjanpidossa on mahdollisimman tarkoin noudatettava samaa ryhmitte-
lya.

Hallituksen tulee tarvittaessa laatia lisdtalousarvio, joka on esitettava tilintarkastajille tilin-
paatoksen yhteydessa seka edustajistolle seuraavassa mahdollisessa edustajiston kokouk-
sessa. Lisatalousarvio on laadittava kuten varsinainen talousarvio.

Talousarvioon merkittyja maararahoja hallitus ei saa perusteettomasti ylittaa ellei se saman-
aikaisesti voi osoittaa vastaavia tuloja.

Talousarvion tulee siséltda arvio opiskelijakunnan kayttdtaloudesta seka paaomatalou-
desta, jos taseen eriin on odotettavissa merkittavia muutoksia. Laadintaperusteiden tulee
ilmeta toimintasuunnitelmasta. Valitilinpaatos laaditaan, mikéli edustajisto niin paattaa.

4.5. Maksut ja hankinnat

Opiskelijakunnan paasihteeri antaa maksumaaraykset ja hyvaksyy tulotositteet. Oikeus las-
kujen maksamiseen on hallituksen puheenjohtajalla, hallituksen varapuheenjohtajalla ja
paasihteerilla. Hallitus voi myontaa oikeuden laskujen maksamiseen myds muulle taholle.
Laskuja hyvaksyttdessa on tarkistettava, ettd ne ovat opiskelijakunnan toimintaan liittyvia,
sopimuksen mukaisia ja asiallisia.
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Omaisuutta ja vakuuksia saa luovuttaa vain hallituksen luvalla ja kuittausta vastaan. Huo-
mattavan omaisuuden luovuttamisesta paattdaa edustajisto. Kolmea tuhatta (3000) euroa
suuremmista hankinnoista paatoksen tekee edustajisto.

Rahankerayksia ja muuta luvanvaraista varainhankintaa jarjestettaesséd on noudatettava
niistd annettuja sdadoksia ja ohjeita seka aina laadittava riittavasti eritelty tilitys tuloista ja
menoista seka tuloutuksista.

Kaikki maksuna saapuvat sekit ja muut maksusuoritukset on talletettava viipymaétta yhdis-
tyksen pankkitilille kayttamatta niitd yhdistyksen maksujen suorittamiseen.

Hallituksen puheenjohtajalla ja pa&sihteerilla on oikeus tehdé itsenaisesti opiskelijakunnalle
hankintoja ja sitoumuksia kolmeensataan (300) euroon saakka.

Paasihteerilla, hallituksen puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus tehda opis-
kelijakunnalle hankintoja ja sitoumuksia tuhanteen (1000) euroon saakka, kaksi aina yh-
dessa. Paasihteerin ollessa estynyt voi hallituksen puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
tehda yhdessa hankintoja tuhanteen (1000) euroon saakka. Hankinnat tai sitoumukset tulee
saattaa hallituksen hyvéksyttavaksi seuraavaan kokoukseen.

Opiskelijakunnalle esitetyt kulukorvaukset tulee olla opiskelijakunnan taloudenhoidon ohjei-
den mukaisia ja kulukorvaushakemukset sek& kuitit niista tulee toimittaa opiskelijakunnan
keskustoimistolle kuukauden (30 paivan) kuluessa. Paasihteeri hyvaksyy ja maksaa kulu-
korvaushakemukset. Hanen ollessaan estynyt kulukorvaushakemuksista vastaa hallituksen
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Paasihteerin kulukorvaushakemukset hyvaksyy ja hal-
lituksen puheenjohtaja ja hanen ollessaan estynyt varapuheenjohtaja.

4.6. Kirjanpito

Opiskelijakunnan kirjanpito on jarjestettava ja hoidettava hyvan kirjanpitotavan mukaisesti
kirjanpitolaissa ja -asetuksessa saadettyja periaatteita noudattaen ja taman johto- ja hallin-
tosaannon mukaisesti. Kirjanpidosta vastaava henkil® tai taho vastaa kirjanpidosta ja laatii
sen perusteella esityksen tilinpaatokseksi.

Kirjanpidon merkintdjen on perustuttava hyvaksyttaviin tositteisiin, jotka ovat aikajarjestyk-
sessa. Kirjanpidon merkinnat on tehtava pysyvalla tavalla. Tehtyd merkintaa ei saa pyyhkia
pois eikd tehda epaselvéaksi. Tulot ja menot kirjataan bruttoluvuin vahentamatta tuloja me-
noista tai menoja tuloista, tarpeellisia oikaisukirjauksia lukuun ottamatta.

Vastikkeettomat saannot, kuten lahjoitukset, tulee merkita kirjanpitoon saannon tapahtuma-
hetken todennakoisen kayvan arvon suuruisina.

Kirjanpidossa on kullekin talousarvioon merkitylle meno- ja tulomomentille avattava oma tili.
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Opiskelijakunnan tilit paatetddn kalenterivuosittain. Kirjanpitdjien on helmikuun loppuun
mennessa laadittava esitys opiskelijakunnan tilinpaatokseksi. Tilinpaatos, tilit ja muut siihen
littyvat asiakirjat on esitettava tilintarkastajalle vuositilintarkastusta varten maaliskuun lop-
puun mennessa. Hallituksen on esitettava tilinpaatos seka tilintarkastajan lausunto kirjalli-
sesti kevatkokoukselle hyvaksymista, vahvistamista seka vastuuvapaudesta paattamista
varten.

4.7. Tilinpaatos

Tasekirjaan merkitty tilinpaatos tulee paivata allekirjoituspaivana. Tilinpaatoksen allekirjoit-
taa paatosvaltainen hallitus.

4.8. Tilintarkastus

Tilintarkastus suoritetaan opiskelijakunnan saantéjen mukaisesti.

Hallitus on velvollinen antamaan tilintarkastajalle kaiken sen aineiston, jonka tama katsoo
tarvitsevansa tarkastuksessa ja jolla on merkitysta arvioitaessa opiskelijakunnan toimintaa.

Tilintarkastajan on todettava, etta opiskelijakunnan toiminnassa on noudatettu yhdistys-,
hallinto-, ja kirjanpitolakia, hyvaa kirjanpitotapaa, opiskelijakunnan saantoja ja tamén johto-
ja hallintosaannon maarayksia. Tilintarkastajan tulee perehtya hallituksen ja edustajiston
poytékirjoihin ja todeta, etta taloudellisista asioista on tehty asianmukaiset paatokset.
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5. MATKUSTAMINEN

5.1. Yleista matkustamisesta

Tata saantba sovelletaan Satakunnan ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan edustajiston
jasenten, hallituksen jasenten, toimihenkildiden, tyéryhmien ja toimikuntien jasenten seka
muiden opiskelijakunnan hallituksen hyvaksymien henkildiden tehdessa opiskelijakunnan
toimintaan liittyvia matkoja, joista aiheutuvat kulut opiskelijakunnan hallitus on paattanyt kor-
vata.

Matkoista aiheutuvat kustannukset tulee optimoida mahdollisimman pieniksi. Matkoihin liit-
tyvista erityisjarjestelyistd paattdd paasihteeri tai hallituksen puheenjohtaja tapauskohtai-
sesti.

5.2. Matkustaminen

Matkaan kaytetaan paasaantoisesti matkaan ja tarkoitukseen soveltuvaa halvinta kulkuvali-
nettd. Poikkeuksista on neuvoteltava etukéteen paasihteerin kanssa. Paasihteerin kohdalla
poikkeuksista on neuvoteltava etukateen hallituksen puheenjohtajan kanssa. Opiskelijalip-
puun oikeutetut ovat velvollisia opiskelijakunnan toimintaan liittyvilla matkoilla kayttamaan
opiskelijalippua.

Matkakustannukset korvataan seuraavasti:

Matkakustannuksia ovat toimihenkilGille ja opiskelijakunnan edustajille Suomessa ja ul-
komailla tehdyistéa matkoista aiheutuvat kustannukset

- Opiskelijakunnan toimihenkilon tai edustajan matkaksi katsotaan opiskelijakunnan
toimintaan liittyv& korvattavaksi sovittu matka. Opiskelijakunnan edustajille ei mak-
seta erillisté paivarahaa.

- Matkasta suoritettavien matkakustannusten korvaamisella tarkoitetaan korvausta
matka-, makuupaikkalipuista sek& muista niihin verrattavista valittémista varsinai-
seen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

- Edustajiston jasenille korvataan matkat kokouksiin ja muihin opiskelijakunnan tapah-
tumiin vain silloin, kun tilaisuus jarjestetddn muualla kuin oman opiskelupaikkakun-
nan alueella ja edustajiston jasen on tilaisuudessa opiskelijakunnan edustajana.

Matkasta suoritettavien matkustuskorvausten enimmaismaarét ovat:
Juna, laiva, linja-auto:  Suoritettu maksu, kuitenkin enintéén Il luokan hinta.

Taksi: Maksu, jonka toimihenkild tai opiskelijakunnan edustaja kuitilla
osoittaa suorittaneensa ja jonka voidaan katsoa opiskelijakunnan
toimintaan liittyvaksi.

Lentokone: Opiskelijakunnan hallitus paattad kustakin tapauksesta erikseen.
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Auto: Opiskelijakunnan edustajien oman auton kayttamisesta opiske-
ljakunnan tehtavien hoitamisessa opiskelijakunta korvaa 50 %
verohallinnon maaritteleman verovapaan kilometrikorvauksen
enimmaismaaran mukaan. Oman auton kaytdstd on sovittava
hallituksen tai paasihteerin kanssa etukateen. Toimihenkildiden
kilometrikorvaukset maksetaan sen mukaan, mita verohallinto
vuosittain paattdd verovapaista matkakustannusten korvauk-
sista.

Muu kulkuneuvo: Jos matkaan kaytetdan muuta kuin julkista kulkuneuvoa, suori-
tetaan korvaus edustajalle ja toimihenkilolle erikseen sopien.
Tata matkustustapaa kaytettdessa on matkasta sovittava etuka-
teen hallituksen puheenjohtajan tai paasihteerin kanssa.

Poikkeuksista tahan saantbon paattaa hallitus.

Taksimatkoista suoritetaan korvaus vain, kun matkan suorittaminen halvempaa kulkuneu-
voa kayttden on mahdotonta esimerkiksi raskaiden kantamusten tai muun perustellun syyn
takia.

Taksimatkasta on matkalaskuun kirjattava matkustamisen syy.

Jokaisesta matkasta, josta opiskelijakunta suorittaa korvauksen, on laadittava matkalasku
kuukauden (30 paivan) kuluessa matkan paattymisesta. Matkalasku laaditaan erilliselle lo-
makkeelle, jota taytettdessa tulee ottaa huomioon hallituksen tekemat paatdkset seka ta-
man johto- ja hallintosaannon maaraykset. Matkalaskuun on liitettdva matkaliput, muut kuitit
ja tarvittavat lisaselvitykset, jotka ovat tarpeen korvauspéatosta tehtaessa.

Opiskelijakunnan edustajien ja toimihenkildiden junamatkat voidaan hankkia VR:n verkko-
palvelusta. Sahkoisesti hankittavien lippujen tulee tayttda tdssa ohjesaannodissa mainitut
matkakustannusten korvaamisen ehdot. Ellei opiskelijakunnan edustaja tai toimihenkil6 toi-
mita séhkdisesti hankkimaansa lippua tai tositetta maaratyn ajan kuluessa kirjanpitoon, on
hallituksella oikeus evéata kyseisen henkilon oikeus kayttaa edella mainittuja etuisuuksia.

5.3. Majoitus ja ruokaileminen

Majoitus tapahtuu paasaantoisesti tilaisuuden jarjestelyjen mukaisesti. Mikali tilaisuuden jar-
jestelyihin ei sisally majoitusta, korvataan majoitus paasihteerin tai hallituksen puheenjohta-
jan kanssa erikseen sovitulla tavalla. Opiskelijakunnan nimissa tehtavilla matkoilla tai opis-
kelijakunnan tapahtumissa voidaan tarvittaessa ruokailla opiskelijakunnan kustannuksella.
Ruokailuissa tulee kayttda tarveharkintaa ja valita mahdollisuuksien mukaan opiskelijahin-
taiset ateriat. Toimihenkildille maksetaan matkustuspaiviltd verohallinnon ohjeiden mukaista
paivarahaa.
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Opiskelijakunnan edustajien ja toimihenkildiden matkalaskut hyvaksyy paasihteeri, paasih-
teerin ollessa estynyt hallituksen puheenjohtaja. Paasihteerin matkalaskut hyvaksyy halli-
tuksen puheenjohtaja, hallituksen puheenjohtajan ollessa estyneena hallituksen varapu-
heenjohtaja.

5.4. Matka- ja kulukorvausten hyvaksyminen
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6. VAALIT

6.1. Aanioikeus ja danestystapa

Edustajistovaalissa ja jasendénestyksissa on danioikeus opiskelijakunnan jasenvelvoitteen
suorittaneella opiskelijakunnan varsinaisella jasenella. Jasenyyden ja aanioikeuden toden-
taa tarvittaessa opiskelijakunnan jasenrekisteri tai voimassaoleva opiskelijatarra.

Jokaisella aanioikeutetulla jasenella on yksi (1) aani. Aanta voi kayttaa vain henkilokohtai-
sesti. Aanestys on salainen.

6.2. Keskusvaalilautakunta

Keskusvaalilautakunnan sihteerina toimii opiskelijakunnan paasihteeri. Edustajisto valitsee
kevatkokouksessaan keskusvaalilautakuntaan paasihteerin liséksi nelja (4) varsinaista ja-
senté ja heidan henkilokohtaiset varajasenensa. Valittavista kaksi (2) jasentd on Satakun-
nan ammattikorkeakoulun edustajia ja kaksi (2) jasenta opiskelijakunnan jasenia. Keskus-
vaalilautakunta jarjestaytyy ensimmaisessa kokouksessaan ja valitsee keskuudestaan va-
rapuheenjohtajan.

Keskusvaalilautakunnan kokoukset kutsuu koolle keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Keskusvaalilautakunnan poytakirjat allekirjoittavat puheenjohtaja ja sihteeri. Kokous valitsee
keskuudestaan kaksi poytakirjantarkastajaa.

Keskusvaalilautakunta on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja mu-
kaan lukien vahintaan puolet sen jasenista on lasna. Keskusvaalilautakunnan paatosvalta
vaaleihin tai jasendanestykseen lakkaa, kun vaalin tai jAsenaanestyksen tulos on julkistettu
ja vaalista tai jasenaanestyksesta saadetty valitusaika on kulunut umpeen tai kun mahdolli-
sesti tehdyt valitukset on ratkaistu. Valitusaika on 30 paivaa tulosten julkaisemisen jalkeen.

Vaalien jarjestamisestéa vastaa paasihteeri yndessa hallituksen kanssa.

6.3. Vaalien valmistavat toimenpiteet

6.3.1. Vaalikuulutus

Keskusvaalilautakunnan tulee viimeistaan kolmekymmentaviisi (35) vuorokautta ennen vaa-
lia tai jasenaanestysta antaa vaalikuulutus opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

Vaalikuulutuksessa on ilmoitettava

1. mista vaalista tai jAsendaanestyksesta on kysymys
2. montako edustajaa valitaan tai mista asiasta tai asioista muuten aanestetaan
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milloin vaalit tai jAsendanestys jarjestetaan

ketka ovat vaalikelpoisia ja milloin vaalikelpoisuus tarkistetaan

missé vaaleissa kaytettavia lomakkeita jaetaan

minne ja milloin vaaliasiakirjat on jatettava

ketka ovat vaaleissa tai jasenaanestyksessa aanioikeutettuja ja milloin &&nestys-
kelpoisuus tarkistetaan

missé tama johto- ja hallintosaannon luku sek& muu vaalia tai jasendanestysta
varten tarpeellinen materiaali on saatavissa.

Nookw

o

Keskusvaalilautakunta antaa samassa yhteydessa méaaraykset vaalimainonnasta.

Kuulutuksen yhteydessa tai viimeistaan, kun ehdokasluettelo julkaistaan, on liséksi ilmoitet-
tava

1. missa ja milloin vaaliluettelot pidetaan nahtavana
2. minne ja milloin vaaliluetteloa koskevat oikaisuvaatimukset on jatettava
3. &aanestysaluejako ja kunkin danestysalueen danestyspaikan sijainti ja aukioloaika.

6.3.2. Adnestysajat ja -paikat

Keskusvaalilautakunta méaraa vaali- tai jAsenaanestyspaikkojen ajat ja paikat. Vaalit muo-
dostuvat sahkoisestd ennakkoaanestyksesta ja vaalikiertueesta SAMKin kaikilla kampuk-
silla. Vaalien kaytannon jarjestelyista vastaa opiskelijakunnan hallitus.

6.3.3. Aanestyslippu

Keskusvaalilautakunnan on laadittava ja painatettava vaalissa tai jAsenaanestyksessa kay-
tettava aanestyslippu. Aanestyslipussa on oltava merkinta, josta ilmenee, missa vaalissa tai
jasenaanestyksessa sita kaytetaan seka paikka valitsijan kannattaman ehdokkaan numeron
tai vaihtoehdon merkitsemisté varten.

6.3.4. Vaaliluettelo

Keskusvaalilautakunta laatii vaaliluettelon opiskelijakunnan &anioikeutetuista jasenista.
Vaatimukset vaaliluetteloon tehtévista oikaisuista on esitettdva keskusvaalilautakunnalle vii-
meistaan seitseman (7) vuorokautta ennen aanestyksen alkamista.

Keskusvaalilautakunta ratkaisee oikaisuvaatimukset valittomasti edellisessé kappaleessa
mainitun maaraajan paatyttyd. Vaaliluetteloon voidaan vaalipaivand merkita danioikeutettu,
vaalikuulutuksessa ilmoitettuun paivamaaraan mennessa ollut Satakunnan ammattikorkea-
koulun opiskelija ja joka kykenee osoittamaan suorittaneensa jasenvelvoitteensa.

6.4. Ehdokasasettelu

6.4.1. Ehdokasasetteluasiakirjat ja niiden julkisuus
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Keskusvaalilautakunta tarkastaa sille jatetyt ehdokasasetteluasiakirjat seka hyvaksyy ehdo-
kasluetteloon otettavaksi ne ehdokkaat ja vaalilistat, joita koskevat asiakirjat ovat oikein laa-
ditut ja maardajassa keskusvaalilautakunnalle jatetyt.

Keskusvaalilautakunta maarittelee ehdokasasettelun pituuden ja ajankohdan. Ehdokas-
asetteluasiakirjat tulee toimittaa keskusvaalilautakunnalle ehdokasasetteluajan puitteissa.

6.4.2. Toiminta tilanteessa, jossa ehdokkaita on vahemman kuin valintapaikkoja

Jos vaaleja varten hyvaksyttyja ehdokkaita on yhta paljon tai vahemman kuin valittavia
edustajia, ei vaalitoimitusta jarjesteta, vaan keskusvaalilautakunta julistaa, etta valituksi ovat
tulleet hyvaksytyt ehdokkaat. Jos vaalia varten on hyvaksytty vAhemman ehdokasilmoituk-
sia kuin vaalissa on valittavia, jatkaa keskusvaalilautakunta ehdokasasetteluaikaa harkin-
tansa mukaan, kuitenkin enintdan seitseman (7) kalenteripdivaa. Tarvittaessa keskusvaali-
lautakunta tekee paatoksen vaalin ajankohdan siirtdmisesta opiskelijakunnan voimassaole-
van sdannoston puitteissa. Edelld mainituista paatoksista on valittomasti tiedotettava vahin-
tadan opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

6.5. Vaalin jajasenaanestyksen toimittaminen

6.5.1. Edustajistovaali

Keskusvaalilautakunta kokoontuu viimeistd&n toukokuun loppuun mennessa paattamaan
vaalien ajankohdasta, vaalitavasta ja adntenmaaraytymistavasta. Opiskelijakunnan edusta-
jiston vaalit jarjestetdan jokaisen vuoden marraskuun loppuun mennessa keskusvaalilauta-
kunnan antamien maaraysten mukaan.

Opiskelijakunnan edustajistovaali toimitetaan ehdokaslistoja kayttden. Ehdokaslistan voi pe-
rustaa kuka tahansa opiskelijakunnan aanioikeutettu jasen.

Edustajistovaalit on pyrittava jarjestaméaéan samanaikaisesti muiden korkeakoulujen edusta-
jistovaalien kanssa.

6.5.2. Vaalipaikan jarjestelyt

Vaalihuoneistoon on pantava nahtavaksi riittdva maara ehdokasluetteloita tai jaAsenaanes-
tysta toimitettaessa selkeita eri &dnestysvaihtoehdot siséltavia ilmoituksia. Erityisesti on tal-
lainen luettelo tai ilmoitus asetettava nahtavaksi sinne, missa aanestajan on tehtava aanes-
tyslippuun merkinté. Keskusvaalilautakunnan on huolehdittava, ettd aanestéaja voi vaalisalai-
suuden sailyttden tehd& merkintdnsa adanestyslippuun ja etta sitd varten tarpeelliset apuva-
lineet ovat kaytettavissa.

6.5.3. Vaaliuurnan sinetointi
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Vaalitoimituksen alkaessa on vaaliasiamiehilla oltava varattuna vaaliluettelo ja riittdva
maara aanestyslippuja. Adnestyksen alkaessa on paikalla olevien vaaliasiamiesten ja en-
simmaisend danestavan todettava, etta vaaliuurna on tyhja. Tama jalkeen vaaliuurna sine-
toidaan.

6.5.4. Vaalin tai aanestystoiminnan valvojat

Hallitus vastaa vaalin toimittamisesta yhdessa paasihteerin kanssa ja nimeéaa tarvittavat
vaaliasiamiehet.

Vaalitoimituksen aikana tulee jatkuvasti olla vahintd&n kaksi (2) vaaliasiamiesta valvomassa
vaalitoimitusta. Jos vaalitoimituksen valvojat ovat itse ehdolla vaalissa, he eivat voi olla sa-
malta ehdokaslistalta.

6.5.5. Vaalin tai aanestystoiminnan valvonta

Vaaliasiamiesten on valvottava, ettei vaalihuoneistossa tapahdu mink&&nlaista vaaliylly-
tystd. Vaaliasiamiehet eivat saa antaa sivullisille tietoja siita, ketka ovat kayttédneet aanioi-
keuttaan. Vaaliasiamiesten on pyynndsta annettava aanestdjille tietoja taman johto- ja hal-
lintosdannodn ja opiskelijakunnan muun edustajistovaalia tai jdsenaanestysta koskevan
saanndston maarayksista.

6.5.6. Adnestaminen

Adnestajan, joka haluaa kayttaa aanioikeuttaan, on aanestyslipun saamista varten ilmoit-
tauduttava vaaliasiamiehille aanestyspaikalla. Voidakseen kayttaa aanioikeuttaan tulee &a-
nestajan nimen esiintya vaaliluettelossa. Adnestijan tulee todistaa henkildllisyytensa. Kun
aanestaja on kayttanyt aanioikeuttaan, tulee vaaliluetteloon tehda hanen kohdalleen selkeé
merkinta aanestamisesta.

Henkilo, joka haluaa kayttdad aanioikeuttaan, mutta jonka nimi ei esiinny vaaliluettelossa,
saa aanestaa, mikali han pystyy todistamaan aanioikeutensa ja mikali lasna olevat vaali-
asiamiehet yksimielisesti hyvaksyvét asian. Nain hyvaksytyn henkilén nimi lisataan vaali-
luetteloon.

Vaaliasiamiehen on tarkoin pidettava huolta, ettei &énestyslippua anneta muulle kuin aani-
oikeutetulle. Mikali &anioikeutettu ei kykene danestamaan ilman apua, toimii hanen avusta-
janaan vaaliasiamies, joka ei saa vaikuttaa aanestyspaatokseen.

Sahkdinen aanestaminen ennakkoaanestyksessd, varsinaisessa vaalissa tai jasenaanes-
tyksessa, tulee danestadmisen olla mahdollista vain &&nivaltaisille jasenille ja taméan lisaksi
jarjestelméan on oltava tietoturvallinen seka turvattava vaalisalaisuuden sailyminen.

6.5.7. Aanestyslipun merkinnat ja aanestyslipun tuhoaminen

Adnestajan on merkittava danestyslipussa olevaan paikkaan sen ehdokkaan numero tai ja-
senaanestyksessa sen vaihtoehdon numero tai muu keskusvaalilautakunnan vahvistama
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merkintd, jota han haluaa danestda. Muita merkintdja ei &anestyslippuun saa tehda. Jos
aanestaja haluaa kaytettavakseen uuden aanestyslipun, hén saa sen keskusvaalilautakun-
nalta annettuaan takaisin entisen lippunsa, joka on tuhottava. Aanestyslipun tuhoaminen on
merkittava poytakirjaan.

6.5.8. Aanestyslipun leimaaminen

Merkittyaan ehdokkaan numeron tai muun keskusvaalilautakunnan vahvistaman merkinnan
aanestyslippuun on danestijan vietava se taitettuna vaaliasiamiehelle leimattavaksi seka
taman jalkeen pudotettava leimattu aanestyslippu vaaliuurnaan. Tallin ddnestajan katso-
taan kayttaneen aanioikeuttaan.

6.5.9. Vaalivalvontapoytékirja

Vaaliasiamiehet pitavat vaalitoimituksesta poytakirjaa, johon merkitdan vaalitoimituksen kul-
kuun olennaisesti vaikuttaneet seikat ja mahdolliset tehdyt paatokset. Poytakirjan allekirjoit-
tavat kaikki vaalitoimituksessa lasna olleet vaaliasiamiehet. Poytakirja on vaalitoimituksen
paattyessa muiden vaalissa tai jasenaanestyksessa syntyneiden asiakirjojen mukana luo-
vutettava keskusvaalilautakunnalle sinetdidyssa kirjekuoressa yhdessa aanestyslippujen
kanssa.

6.6. Vaalituloksen maaraaminen

6.6.1. Aanestyslippujen laskenta

Kun vaalitoimitus on paattynyt, toimittaa keskusvaalilautakunta aanten laskennan. Keskus-
vaalilautakunta voi nimeta tarpeellisen maaran avustajia aantenlaskentaan.

Aantenlaskennassa annetut 4anestysliput otetaan uurnista ja lasketaan ne avaamattomina.
Samoin lasketaan niiden henkiléiden, jotka luettelon mukaan ovat kayttaneet aanioikeut-
taan, lukumaara.

Taman jalkeen aanestysliput avataan ja tarkastetaan. Ne aanestysliput, jotka on katsottava
mitattomiksi, erotetaan eri ryhméksi. Jaljella olevat liput jarjestetaan siten, ettd kunkin eh-
dokkaan tai vaihtoehdon hyvéaksi annetut liput ryhmitellaan erilleen.

Adnestyslippu on mitaton, jos

1. aanestyslippuna on kaytetty muuta kuin keskusvaalilautakunnan vahvistamaa aa-
nestyslippua

2. aénestyslipussa ei ole vaalileimaa

3. ehdokkaan tai vaihtoehdon numero tai merkintd on merkitty siten, ettei yksiselit-
teisesti iimene, mitd ehdokasta tai vaihtoehtoa se tarkoittaa

4. aanestyslippuun on kirjoitettu aanestédjan oma nimi tai erityinen tuntomerkki

5. aanestyslippuun on tehty asiaton merkinta, esimerkiksi ylimaaraisia kirjaimia, yli-
maaraisid numeroita tai piirros

6. numero tai merkinta on tehty aanestyslipun kdantdpuolelle.
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1. aanestyslippuun on tehty merkintd, joka ainoastaan selventad, ketd ehdokasta aa-
nestgja on tarkoittanut, esimerkiksi vaaliliiton tai vaalirenkaan nimi

numeromerkinta on yksiselitteisesti yliviivattu ja uusi selvd numero on Kkirjoitettu
numero on alleviivattu tai sen perassa on piste

numero on ilmaistu kirjaimin

ehdokkaan nimi on kirjoitettu kirjaimin ja nimi on yksikasitteinen

Aanestyslippu ei ole mitaton, jos

abrwn

Keskusvaalilautakunnan poytakirjaan merkitdaan aanioikeuttaan kayttaneiden lukumaara,
annettujen danestyslippujen kokonaismaara seka lippujen lukuméara kussakin ryhmassa.

Keskusvaalilautakunta paattaa virheellisten @anestyslippujen hylkdamisesta seka laskee
vaalin lopullisen tuloksen. Hylattyjen aanestyslippujen maara kirjataan poytakirjaan ja aanet
laitetaan kirjekuoreen sailytysta varten.

6.6.2. Ehdokaslistojen vertausluvun laskeminen ja valituksi tulleiden maaraaminen

Jokaisen ehdokaslistan ehdokkaat jarjestetddn aanimaaransa suuruuden mukaan. Saman
aanimaaran saaneiden keskinaisen jarjestyksen ratkaisee arpa. Kunkin listan eniten &ania
kerannyt ehdokas saa vertausluvukseen koko listan saaman aanimaaran. Toiseksi tullut saa
puolet listalle annetuista &anista, kolmanneksi tullut kolmasosan jne. Valituksi tulevat eh-
dokkaat maaraytyvat vertauslukujen mukaisessa jarjestyksessa.

Kaikki ehdokkaat jarjestetddn lopullisten vertauslukujensa suuruuden mukaan. Saman lo-
pullisen vertausluvun saaneiden keskinaisen jarjestyksen ratkaisee vaaliliton sisalla las-
kettu vertausluku, sen ollessa sama henkilokohtainen aaniméara ja sen mennessa tasan
arpa. Taman jalkeen julistetaan valituksi suurimman lopullisen vertausluvun saaneesta lah-
tien niin monta kuin vaalissa on valittavia. Edustajiston varsinaisiksi jaseniksi valitsematta
jdéneet vertausluvun mukaan ensimmaiset kaksikymmentéa (20) ehdokasta ovat edustajis-
ton varajasenia. Ensin taytetdén varajasenet listoittain, jonka jalkeen tarvittavat loput vara-
jasenet taytetaan vertausluvun mukaan.

6.6.3. Vaalissa valittujen taydentaminen esteellisyys- ja erotapauksissa

Jos vaaleissa valittu edustaja on kuollut tai hanelle on mydnnetty vapautus toimestaan, ha-
nen on todettu menettédneen vaalikelpoisuutensa siihen, hénet valitaan hallitukseen tai han
on tai otetaan toimihenkiloksi, maaraytyy hénen tilallensa tuleva ensimmainen varajasen
seuraavassa jarjestyksessa:

1. vaalilistan, jossa edustaja on ollut ehdokkaana, se valitsematta jaanyt ehdokas,
jolla on suurin vertausluku
2. valitsematta jdanyt ehdokas, jolla on suurin vertausluku.

6.6.4. Edustajistovaaleissa valituksi tulleiden lukumaaréan vajavuus
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Jos edustajien luku jaa alle puoleen saant6jen maaradmastéa edustajien luvusta, keskusvaa-
lilautakunnan on viipymatta ryhdyttava toimenpiteisiin uuden edustajiston valitsemiseksi jal-
jella olevaksi toimikaudeksi. Uusista vaaleista on soveltuvin osin voimassa, mita vaaleista
on tassa johto- ja hallintosd&nndssa maaratty.

6.6.5. Vaalien tulosten julkistaminen

Valittomasti vaalin tuloksen méaardadmisen jalkeen tai viimeistddn seuraavana arkipaivana
tulos ilmoitetaan rehtorille ja julkistetaan opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

6.7. Jasenaanestyksen maaraykset ja tuloksen maaraaminen

Jasendanestyksessa noudatetaan soveltuvin osin niitd maarayksia, joita edustajistovaa-
leista on tassa johto- ja hallintosdédnndssa annettu. Lisdyksista ja muutoksista paattaa aa-
nestyskohtaisesti keskusvaalilautakunta vaalikuulutuksen antamiseen mennessa.

Kun jAsenaanestystoimitus on paattynyt, toimittaa keskusvaalilautakunta aanten laskennan.
Jasendanestyksessa annettujen aanten laskenta tapahtuu soveltuvin osin samalla tavalla,
kuin edella on edustajistovaalin osalta maaratty.

6.8. Vaalivilppi

Vaalivilppiin syyllistyy henkild, joka ostaa tai myy aania ottaa osaa vaaleihin toisen nimissa
aanestaa useammassa kuin yhdessa paikassa tai muuten useamman kerran vakivallalla tai
vakivallalla uhkaamalla tai uhkaamalla estaa toista ddnestamastéd, pakottaa toisen danesta-
maan tai tuhoaa edustajistovaalien vaalimainoksia. Vaalivilpistd paatoksen tekee keskus-
vaalilautakunta.

Vaalivilppiin syyllistynyt henkil6 menettaa danioikeuden neljaksi (4) vuodeksi ja voidaan kes-
kusvaalilautakunnan aloitteesta haastaa oikeuteen.

6.9. Valittaminen ja vaaliasiakirjojen sailyttaminen

Vaaliasiamiehen toimenpiteesta tai paatoksesta saa opiskelijakunnan aanioikeutettu jasen
kirjallisesti valittaa keskusvaalilautakunnalle ennen vaalitoimituksen paattymista. Keskus-
vaalilautakunnan toimenpiteeseen saa opiskelijakunnan &&anioikeutettu jasen kirjallisesti
pyytdéa oikaisua ennen vaalitoimituksen paattymistad. Keskusvaalilautakunnan paatoksesta
voi valittaa opiskelijakunnan saanttjen maaraamalla tavalla.

Vaalivalvontapoytékirjat ovat perusteltuja paatospoytakirjoja, jotka kaikki lasné olleet vaali-
toimitsijat allekirjoittavat. Vaalissa syntyneet asiakirjat ja aanestysliput on keskusvaalilauta-
kunnan toimesta sailytettava lukitussa paikassa, kunnes valituksen tekemisen maaraaika
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on kulunut umpeen tai tehty valitus on ratkaistu. Sen jalkeen asiakirjat liitetaan opiskelija-
kunnan arkistoon ja &anestysliput tuhotaan. Asiakirjojen julkisuudesta maarataan opiskeli-
jakunnan saannoissa.

7. OPISKELIJAEDUSTAJIEN VALINTA

7.1. Opiskelijaedustajat

7.1.1. Ammattikorkeakoulun hallitus

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee ammattikorkeakoulun hallitukseen yhden opiskelija-
edustajan. Valinta on tehtdva ammattikorkeakoulun yllapitajan maaradmassa ajassa.

Hakemukset tulee lahettad paasihteerille viimeistaan seitseman (7) paivaa ennen kokousta. Paasih-
teeri toimittaa luottamukselliset hakemukset edustajistolle viimeistadan kolme (3) paivaa ennen ko-
kousta. Vain maaraajassa hakemuksensa jattaneet voivat olla ehdolla.

Opiskelijaedustajavaalissa ammattikorkeakoulun hallitukseen vaalikelpoisia ovat kaikki Sa-
takunnan ammattikorkeakoulun tutkintoon johtavassa koulutuksessa olevat opiskelijat. Mi-
kali valituksi tullut opiskelijaedustaja menettaé vaalikelpoisuutensa toimielimen toimikauden
aikana, katsotaan hénet eronneeksi luottamustoimestaan. Opiskelijan tulee hyvissa ajoin
ennen vaalikelpoisuutensa menettamista ilmoittaa siitd opiskelijakuntaan, jotta uusi opiske-
ljaedustaja saadaan valittua.

Ammattikorkeakoulun hallituksessa opiskelijaedustajan toimikausi on yhden (1) vuoden mit-
tainen.

7.1.2. Ammattikorkeakoulun muut toimielimet

Opiskelijakunnan edustajisto valitsee opiskelijaedustajat laissa tarkoitettuihin toimielimiin,
joita ovat opintotukilautakunta ja tutkintolautakunta, seka ammattikorkeakoulun johtosaan-
ndssa mainitut muut toimielimet.

Hakemukset tulee lahettdd paéasihteerille viimeistaan seitseman (7) paivaa ennen kokousta. Paasih-
teeri toimittaa luottamukselliset hakemukset edustajistolle viimeistdan kolme (3) paivaa ennen ko-
kousta. Vain maaraajassa hakemuksensa jattaneet voivat olla ehdolla.

Opiskelijaedustajavaalissa ylla oleviin vaalikelpoisia ovat kaikki Satakunnan ammattikorkea-
koulun tutkintoon johtavassa koulutuksessa olevat opiskelijat. Mikali valituksi tullut opiskeli-
jaedustaja menettdd vaalikelpoisuutensa toimielimen toimikauden aikana, katsotaan hénet
eronneeksi luottamustoimestaan. Opiskelijan tulee hyvissé ajoin ennen vaalikelpoisuutensa
menettamisté ilmoittaa siitd opiskelijakuntaan, jotta uusi opiskelijaedustaja saadaan valittua.

Opiskelijaedustajan toimikausi on toimielimen toimikauden mittainen.

Opiskelijakunnan hallitus valitsee opiskelijaedustajat muihin ammattikorkeakoulun toimieli-
miin.
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7.1.3. Ammattikorkeakoulun ulkopuoliset toimielimet

Opiskelijakunnan hallitus valitsee opiskelijaedustajat ammattikorkeakoulun ulkopuolisiin toi-
mielimiin.

7.2. Opiskelijaedustajan eroaminen ja erottaminen

Opiskelijaedustaja voi erota luottamustoimestaan ilmoittamalla siité opiskelijakunnan paa-
sihteerille ja opiskelijakunnan puheenjohtajalle.

Edustajisto voi kahden kolmasosan (2/3) aanten enemmistoélla erottaa opiskelijaedustajan,
joka on menettelyllaén opiskelijakunnassa tai sen ulkopuolella huomattavasti vahingoittanut
opiskelijakuntaa.

Varsinaisen opiskelijaedustajan tai varaedustajan erotessa tulee hanen tilalleen valita uusi
edustaja, joka toimii luottamustoimessa toimikauden loppuun saakka.

7.3. Valittaminen

Valinta julkistetaan viipymatta edustajiston kokouksen jalkeen tai viimeistaan seuraavana
arkipaivana opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

Keskusvaalilautakunnan ja edustajiston paatoksesta voi valittaa opiskelijakunnan saantdjen
maaraamalla tavalla.
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